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CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
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S6: 232 /QP-CTY Binh Phii, ngay 17 thang 10 ndm 2025

QUYET DINH
Ve viéc ban hanh Quy ché tra lwong dbi voi nguoi lao dong

GIAM POC CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN
DICH VU CONG ICH QUAN 6

Cén ctr B ludt Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thdng 11 nam 2019;

Can it Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thdang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng déan thi hanh mét sé diéu cia Bé lugt Lao
dong vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong,

Can cir Nghi dinh 56 74/2024/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 cia Chinh
phit Quy dinh mike lwong 161 thidu doi véi nguoi lao dong lam viée theo hop dong
lao dong,

Cin cir Bién ban Hoi nghi nguoi lao dong goép v kién xdy dyng Quy ché tra
luong déi voi ngudi lao dong ctia Ban chép hanh Céng doan co s6 Cong ty TNHH
mot thanh vién Dich vu cong ich Quén 6 ngay 17 thang 10 nam 2025,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché tra luong déi véi
nguoi lao dong cua Cong ty Trach nhiém hitu han mét thanh vién Dich vu cong ich
Quaén 6.

Diéu 2. Quyét dinh nay o hiéu luc ké tir ngdy ky.

Piéu 3. Giao Trudng phong Quan tri nhéan sy, Ké toén trudng Céng ty va Chu
tich Céng doan co s& Cong ty trién khai thuc hién quyét dinh nay./.
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Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung:

1.1. Quy ché nay quy dinh viéc tra luong, phu cép va cac khoan hd tro khac
cho ngwo1 lao dong dang lam viéce tai Cong ty Trach nhiém hitu han mét thanh vién

Dich vu cong ich Quan 6 (goi tit 1a Cong ty).

1.2. Pbi twong 4p dung quy ché: Ngudi lao déng dang lam viée toan thoi
gian theo hop ddng lao déng. Riéng tién luong cta ngudi quan ly doanh nghiép
thyc hién theo Quy ché tra luong, thudng cta ngudi quéan ly doanh nghiép.

Picu 2. Muc dich, yéu ciu:
2.1. Muc dich:

- Quy ché dugc xay dung nham gifip cho viéc thanh todn lwong dugc minh

bach, ré rang, hop 1y va dam bao quyén loi cho ngudi lao dong;

- Nhiam khuyén khich ngudi lao déng lam viée, hoan thanh tét cong viée

diroc giao gép phan thic diy cong ty ngay cang phat trién;

- Pam bao doi sbng cho ngudi lao déng yén tdm céng tac dap tmg dugc mirc

song co ban cho timg nguoi lao dong cong ty;

- Thuc hién theo dung quy dinh cta phap luat lao dong vé tién luong, thudng

va cac ché d6 cho nguoi lao dong.
2.2. Yéu cau:

- San pham lao ddng mang tinh tap thé khong doi hoi trinh d6 chuyén mén
cao. Tao sur hop ly gilta cac thanh vién trong tap thé lao ddng va b phan lao dong;

- Pam bao tai san xuat lao dong;
- Néang cao ndng suat lao ddng va hiéu qua hoat dong cua cdng ty;

- Bam bdo cach tinh don gian, cu the r8 rang, dé hiéu.




Piéu 3. Nguyén tic phéan phéi va sir dung quy tién lwong

3.1. Céng ty x4y dung quy ché tra luong theo vi tri, chitc danh céng viéc,
bao dam dang quy dinh phap luét, dan chu, céng khai. Mic tién luong, thudng va
phu cAp hé trg s& theo két qua san xuét kinh doanh chung ctia Cong ty va mic dé
dong gép ciia ngudi lao dong theo nguyén tic lam cong viée gi, chirc danh gi
hudng luong theo cdng viée, chirc danh tuong tng. Khi thay d6i cong viéc, thay
déi chic vu thi hudéng luong theo cdng viée moi, chirc vu méi.

3.2. Khi két qua san xuét kinh doanh ting 1én thi tién luong, thuéng, phu cap
ctia ngudi Jao dong ting theo hidu qua thuc té phu hop véi Quy tién huong thuc
hién dugc co quan ¢d thdm quyén thdm dinh va phé duyét.

3.3. Ddi véi lao dong truc tiép thudc céc bd phan dugc tinh theo ngay cong
tham gop, chét luong, hiéu qua lao déng ctia mdi ngudi va viée chép hanh néi qui
lao dong.

3.4. Bam bao trong mdt san phém dugc thuc hién vdi nang suét lao dong
nhu nhau khong c¢6 chénh Iéch qua 16n gitta nguoi lao ddng c6 muic luong cao nhit
va thip nhét cing 1am san pham dé.

3.5. Quy tién luong dung dé tra luong cho ngudi lao déng lam viée tai Cong
ty khong str dung quy luong vao muc dich khac. Tién luong dugc tra truc tiép, day
du, dung thoi han va ding theo quy luong thyuc hién hing nim duge co quan cé
tham quyén tham dinh va phé duyét.

Diéu 4. Phin loai luong:

4.1. Luong chinh: La mtc luong dugce trd cho nguot lao dong lam viéc theo
thoi glan 1am viée thuc té trong thang dam bao cao hon muc luong tdi thiéu ving
theo quy dinh hién hanh.

4.2. Lwong déng bao hiém x3 hoi: La muc tién luong va phu cip luong theo
quy dinh.

4.3. Luong thoi gian: La hinh thirc tra luong cho nguoi lac dong, cdn cr ngay
lam viéc thuce té cia thang.

4.4, Luong khoan: La hinh thirc tra luong cho ngudi lao dong theo khéi luong
va chét lugng cong viéc phai hoan thanh.

4.5. Luong thu viéc: Nguoi lao ddng hudng 85% luong cuia cong viéc duge

giao trong thoi gian thir viéc.



4.6, Tién lwong 1am thém gio: Nguoi lao dong lam thém ngoai gio dugc tra
luvong 1am thém gié theo Diéu 98 B luat Lao dong va muc lwong chinh quy dinh
tai Piéu 6 Quy ché ndy (ngay cdng tinh theo ngay cong thuc té cia thang).

Diéu 5. Cach tinh lvong:

- Viée tinh todn luong dya trén nguyén tie: Chinh xéac vé sd liéu, dam bao
thoi gian tra luong cho ngudi lao dong dung theo quy dinh.

- Can ¢t dé tinh luong: Dua vao thdi gian lam viée thuc té trén bang chim
coéng hang thang.

Chuong 11
TIEN LUONG VA CAC KHOAN HO TRQ

Tién luong va céc khoan hd tro 4p dung cho cic phong chuyén mén va cac
don vi phu thude (Phong Quan tri nhan sy, Phong Tai chinh ké toan, Phong Ké
hoach k¥ thuat, Trg 1y Hoi déng thanh vién, P6i Vé sinh méi truomg, D61 Duy tu,
D&i Quan ly cdy xanh, Phén xuong sta chita co khi) tir ngudn quy tién luong ké
hoach hiang thang va qu¥ tién lvong du phong tir nam trude chuyén sang (néu cb).

Diéu 6. Bang lwong ap dung cho tirng bo phan lam co sé dong BHXH:

Cong ty xay dung bang luong dugce tinh theo thoi gian lam viéc nhu sau:

6.1. Bang lwong ap dung d6i véi Poi Vé sinh mdi truong:

6.1.1 Bang luong ap dung cho Ban Chi huy doi:

Pon vi: ddng/thang

VI TRI Bic lvong
CONG
VIEC I 1 10 v \Y VI

1. Boi truong:

Muec luong | 9.300.000 | 9.765.000 | 10.254.000 | 10.767.000 | 11.306.000( 11.872.000

2. Doi pho:

Mtc luong | 9.100.000 | 9.555.000 | 10.033.000 | 10.535.000 | 11.062.000 | 11.616.000

6.1.2 Bang luong 4p dung cho t6 trudng, td pho, nhan vién gidm sat va cong

nhan: ‘
Don vi: dong/thang
VI TRi Bic lwong
CONGVIEC | 1 TR S T v
Té trwdng, té phé, nhan vién gidm sat va cong nhin
Muc luong 9.000.000 9.450.000 9.923.000 | 10.420.000 | 10.941.000
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6.2. Bang lwong ap dung d6i véi Pdi Duy tu:
6.2.1 Bang luong ap dung cho Ban Chi huy déi:

Don vi: ddng/thang

VI TRI Béc lvong
CONG VI
1. Doi truong
Mirc luvong | 9.100.000 9.555.000 | 10.033.000 | 10.535.000 | 11.062.000 | 11.616.000
2. Doi pho
Muc luong | 9.000.000 | 9.450.000 | 9.923.000 } 10.420.000 | 10.941.000 | 11.489.000

6.2.2 Bang luong 4p dung cho td trudng, tb phd, nhan vién vin phong d6i va

cong nhén: ‘
Don vi: dong/thang
VI TRI CONG Béc luong
VIEC I 11 11 v \4
TH truﬁ%é, t6 pho, ﬂhén vién van phong d6i va cong nhan
Muc luong 8.900.000 9.345.000 | 9.813.000 | 10.304.000 | 10.820.000

6.3. Bang lwong ap dung dbi vai Poi Quan 1y cAy xanh:
6.3.1 Bang luong ap dung cho Ban chi huy doi:

Don vi: ddng/thang

VI TRI Béc luong

CONG

VIEC I II I1I v \'% VI
1. Dgi truwong
Muc luong | 8.600.000 | 9.030.000 | 9.482.000 | 9.957.000 | 10.455.000 | 10.978.000
2. Doi phé
Mic luong | 8.400.000 | 8.820.000 |9.261.000 | 9.725.000 | 10.212.000 | 10.723.000

6.3.2 Bang luong 4p dung cho tb trudng, td phé va céng nhan:

Pon vi: ddng/thang

VI TRI CONG

Bac lwong

VIEC | 11 I v A%
Té trudmg, td phé va cong nhan:
Mirc luong J 8.400.000 8.820.000 9.261.000 | 9.725.000 | 10.212.000




6.4. Bang lwong ap dung dbi voi Phan xudng sira chira:

6.4.1 Bang luong ap dung cho Trudng phan xudng:

Don vi: ddng/thang

VI TRI Bic lwong

CONG

VIEC I 11 111 v A\ VI
Trwéng phan xudng
Muc luong | 8.600.000 | 9.030.000 | 9.482.000 | 9.957.000 | 10.455.000 | 10.978.000

6.4.2 Bang luong 4p dung cho cong nhén tay nghé: thg may, thg han, tho

dong, tho dién,...:

Pon vi: ddng/théng

VITRICONG | Bac luong
VIEC I I 11 v %
1. Tho may, thy hilﬁ, tho ddng, tho dién
Mire luong 8.600.000 | 9.030.000 | 9.482.000 | 9.957.000 | 10.455.000
2. Cong nhan
Mitc luong 8.400.000 | 8.820.000 | 9.261.000 | 9.725.000 | 10.212.000

6.5. Bang lvong ap dung d6i véi cong nhan lai va van hanh céac loai xe

chuyén dung:

Pon vi: ddng/thang

Bac lwong

VI TRI
CONG VIEC I 11 Il v v
1. Cong nhan lai xe ép, xe tai dwdi 3,5 tin
Muc luong 9.000.000 9.450.000 9.923.000 | 10.420.000 | 10.941.000

2. Cong nhén 1di xe 6 td ché bin, xe quét dirong, xe container, xe ép, xe tdi trén 7,5

tin (bing lai hang D, E)

Murc luong 9.200.000 9.660.000 | 10.143.000 | 10.651.000 | 11.184.000
3. Cong nhin lai xe bon, xe ciu
Murc luong 8.700.000 9.135.000 9.592.000 | 10.072.000 | 10.576.000




6.6. Bang lwong ap dung dbi véi cdc phong chuyén mon:

6.6.1 Bang luvong ap dung cho Trudng phong, Pho trudng phong:
Pon vi: dong/thang

Diﬁgf(iq Bac luong
TR{,%)CNG I 1 111 v Vv \2!
1. Trwéng phong
Mt luong | 9.100.000 | 9.555.000 | 10.033.000 | 10.535.000 | 11.062.000 | 11.616.000
2. Pho trwdng phong
Muc luong | 9.000.000 | 9.450.000 | 9.923.000 | 10.420.000 | 10.941.000 | 11.489.000

6.6.2 Bang luong 4p dung cho nhin vién cac phong chuyén mon:
Don vi: ddng/thang

CHUC Bic lwong
DANH/VI TRI
CONG VIEC I II 111 v A% VI
1. Nhén vién c¢ac phong chuyén mon
Muc luong 8.800.000 | 9.240.000 | 9.702.000 | 10.188.000 | 10.698.000 | 11.233.000
2. Nhan vién lai xe, thu quy
Mitic luong 8.500.000 | 8.925.000 | 9.372.000 | 9.841.000 | 10.334.000 | 10.851.000

6.7. Bang lwong ap dung d6i véi bio vé cong ty:

Pon vi: ddng/thing

VI TRi CONG BAC LUONG
VIEC I I I v Vv
1. Bao vé Van phong cong ty
Muc luong 7.400.000 7.770.000 | 8.159.000 8.567.000 8.996.000
2. Bao vé Dgi Duy tu
Mure luong 5.600.000 5.880.000 | 6.174.000 6.483.000 6.808.000

7. Mite lwong hiing thang chi tra cho Tro 1y Hoi dong thanh vién:
Pon vi: déng/théng

VI TRI CONG VIEC

Tro Iy Hbi ddng thanh vién

Mirc luong

14.000.000 déng/thang




Piéu 7. Cac khoan hd trg va ché do wu dai:

7.1. HS tro tién an gitra ca:

Mure hd tro tién an gitta ca cho NLD theo quy dinh hién hanh.

7.2. HS tro tién xang xe 500.000 dong/thang cho ngudi lao dong (khong ap
dung doi voi Bao vé Van phong Cong ty, Bao vé Ddi Duy tu).

7.3. Hd trd tién dién thoai 500.000 ddng/thang cho ngudi lao dong (khéng ap
dung doi va1 Bao vé Ddi Duy tu).

7.4. Ché dd uu dai:

- Do nhu ciu cén tuyén dung méi va khuyén khich ngudi lao déng gén bé 1au
dai voi doanh nghiép trong sudt thoi gian thue hién goi thiu thi ngoai tién lyong va
cac khoan hd tro khac, cong ty s& hd tro thém 800.000 déng/thang cho nhén vién
cé bang tét nghiép K¥ su chuyén nganh hoa vién, ciy xanh, K§ su chuyén nganh
vé sinh moi trudong, Ky su chuyén nganh duy tu thoat nudce.

- Truong hop ngudi lao dong 14 nhan vién c6 bang tdt nghlep K¥ su Xay dung,
K¥ su chuyén nganh duy tu thoat nudc cdng tac ¢ cac ddi san xudt truc tiép cong ty
s& hd tro thém 500.000 dong/thang,

- Khi ¢6 nhu cdu Cong ty s& ky Hop dong thué lao ddng c¢é chuyén mén, ky
thuét cao dé phuc vy cho hoat dong san xuét kinh doanh cta cong ty.
Chuwong II1
TIEN LUONG AP DUNG POI VOI POI QUAN LY NHA VA BAO VE
CHUNG CU 243 TAN HOA PONG
Piéu 8. Bang lwong ap dung ddi voi Poi Quén 1y nha.
Ngudn chi lvong cho P6i Quan |y nha: tir tién thu cho thué nha duge Uy ban
nhan dan Thanh phé dang tam giao cho céng ty quan 1y, gitt hd.
8.1 Bang luong ap dung cho Ban chi huy déi:
Don vi: ddng/thang

VI TR Bac lwong
CONG
VIEC 1 I 1 10Y \% \%!

1. Poi trudng

Muec luvong | 8.600.000 | 9.030.000 | 9.482.000 | 9.957.000 | 10.455.000 | 10.978.000

2. Dbi pho

Muc lvong | 8.400.000 | 8.820.000 | 9.261.000 | 9.725.000 | 10.212.000 | 10.723.000




8.2 Bang luong ap dung cho nhan vién D4i Quan ly nha:

Pon vi: déng/thang

VI TRi CONG Bic lvong
VIEC I I I v v
Muic luong 8.400.000 | 8.820.000 | 9261.000 | 9.725.000 | 10.212.000

Pitu 9. Bio vé chung cu 243 Tan Hoa Pong:

Ngudn chi luong cho Bao vé chung cu: tir tién thu cho thué ting him gift xe
chung cu 243 Téan Hoéa Dong
Pon vi: ddng/thang

VI TRi CONG BAC LUONG
VIEC O I 11 v v
Mtrc luong 6.000.000 | 6.300.000 | 6.615.000 | 6.950.000 | 7.300.000
Chuong IV
PHU CAP VA CAC QUY PINH VE TRA LUONG VA
NANG BAC LUONG

Piéu 10. Cac khoan phu cip duoc huéng theo lwong phai déng BHXH:

Phuy cép giit chire vu/chte danh: Mite phy cdp bing hé sé phu cdp nhan véi
murc luong t4i thiéu viing hién hanh.

: : HE sO
CHUC VU/CHUC DANH PHU CAP
1. Phu cip chirc vy
- Trudng phong 0,25
- Pho truong phong 0,19
- Doi trudng (4p dung dbi véi cac ddi c6 sb lao ddng > 45 ngudi) 0,17
- Déi trudng, Truéng phan xudng sia chita (ap dung déi véi céc
ar s K A ' 0,16
doi c6 so lao dong < 45 nguoi)
- Boi pho 0,14
- T6 truong ¢ cac doi, Giam sat vién (cOng nhan giam sat). 0,10
- T6 phé ¢ céc doi, Té trudong To vén hanh ciu, To trudng T6 xe
A AT a 0,05
(Tram trung chuyén rac Ba Lai)
2. Phu cép trach nhiém
- Nhén vién: Thu quy, 14i xe van phong, thu tién rac 0,05
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Piéu 11. Cach phan phéi, thoi han va hinh thire tra lrong:

- Hang thang céng ty thie hién chi trd lwong cho nguoi lao dong gdm tién
luong, phu cap va cac khoan bd sung khac duge ghi trong hop dong lao dong theo
ngay cong thue té trén co s& bang chim c6ng va nhin xét clia lanh dao phong ban
dé téng hop tinh lvong cho ngudi lao dong.

- Thoi han tra luong sé duoc 4p dung 2 l4n trong thang:

+ Léan 1 (tam Gng luong dau ky 3.000.000 ddng): tir ngdy 10 dén ngay 12
hing théng;

+ Lén 2 (chi tra luong cudi ky): tir ngay 28 dén ngay 30 (hodc ngay 31) hing
thang.

- Hinh thte trd lvong: Tién mat hodc tra lvong qua tai khoan cé nhén cha
NLDP duge mo tai Ngan hang TMCP Cong thuong Viét Nam (VietinBank)

- Trudmg hop do thdi viée, bi mat viée lam ma chua nghi hang ndm hodc chua
nghi hét s6 ngay nghi hang nam thi duoc thanh toén tién luong cho nhitng ngiy
chua nghi.

Pidu 12. Tra luong cho ngudi lao dong thir viée hoc nghé va hd trg hoc

phi dao tao chuyén mon nghiép vu.

- Trong thoi gian thu viée nguoi lao ddng duge tra 85% muc luong theo cong
viéc dugc giao.

- Khi ¢6 nhitng c6ng viée hodc chirc danh doi hdi can b, céng nhan vién phai
di hoc dé dap tng didu kién lam cdng viée hoac chite danh d6, thi hoc phi d6 s& do
cong ty sé chi tra. Mtre hoc phi s& theo hod don, chung tir thue té timg khod hoc.

- Ngudi lao dong duoc cong ty cur di hoc, trong thoi gian di hoc duge hudng
nguyén luong va duge déng tidn hoc phi toan phan hodc mot phan hoc phi. Sau khi
hoan tat khéa hoc néu ngudi lao dong ty ¥ nghi viéc phai bdi thudng toan bd chi
phi tién hoc, tién luong trong nhing ngay coéng ty cir di hoc. Dbi véi ngudi lao
déng thoi gian hoc dudi 3 nam phai cam két sau khi hoan tat khéa hoc tiép tuc lam
viée cho cong ty 5 nidm; thoi gian hoc tir 3 ndm trd 1én phai cam két sau khi hoan
tht khéa hoc tiép tuc lam viéc cho cong ty 10 nam.

Piéu 13. Nang béc luong:

- Trong qué trinh lam viéc ngudi lao ddng hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao,
khéng vi pham Noi quy lao déng, khéng bi xir 1y ky ludt tir hinh thire khién tréch
bing vin ban tro 1én s& duoc xét nang bic luong theo ding nién han:
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- Ngudi lao dong lam viée di 4 (bbn) nam tinh tir thoi diém tuyén dung (ky
Hop dbng lao dong) dugc ndng 1 bac luong.

- Thoi gian hop xét nang luong theo ting quy va ding theo bang lwrong, phu
cap duogc quy dinh tai Piéu 6, Piéu 8, Pidu 9 ciia Quy ché nay.

- Chi nang luong trudc han cho ngudi lao dong khi ¢ quyét dinh c¢éng nhén
sang kién cdp thanh phé.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh. Trong qué
trinh thuc hién Quy ché nay co thé sira dbi, bo sung cho phit hop véi céc quy dinh
ctia Nha nudc va tinh hinh thuc té ctia Cong ty. Trong moi trudong hop chua quy
dinh trong quy ché nay sé& thue hién theo quy dinh ctia Nha nwée hién hanh./.
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