UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Dic lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY TRACH NHIEM
HU'U HAN MOT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH QUAN 6
sé: 75 /QP-HPTV Qudn 6, ngay 24 thang 3 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cong b6 thong tin ciia Cong ty Trach nhiém hiru han
mot thanh vién Dich vu cong ich quan 6

HOQI PONG THANH VIEN CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
DICH VU CONG ICH QUAN 6

Can cur Nghi dinh 56 4 7/2021/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2021 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiet mot sé dieu cua Ludt Doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 1 [886/QD-UBND ngay 14 thang 04 nam 2011 cua Uy
ban nhén dan thanh phé Hé Chi Minh vé viéc phé duyét Diéu 1é Cong ty trdch
nhiém hiru han mot thanh vién Dich vu cong ich Quan 6;

Cdn cir Quyét dinh so 5787/QD-UBND ngay 17 thang 12 nam 2020 cua Uy
ban nhdn ddn quén 6 vé viéc b6 nhiém ong Nguyén Vin Tiéng, giit chite vu Chii

tich Hpi dong thanh vién Cong ty Trdch nhiém hitu han mét thanh vién Dich vu
cong ich quadn 6;

Theo dé nghi cuia Trudng phong Quan tri Nhan su,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd théng tin cia
Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién Dich vu cong ich quan 6.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 269/QD-HDTV ngay 24 thang 3 nam 2016 ctia Hoi dong thanh vién Cong
ty Tréach nhiém hiru han mgt thanh vién Dich vy c¢ong ich quéan 6.

Piéu 3. Hoi dong thanh vién, Ban Giam ddc, Trudng céc Phong chuyén mén,
nghiép vu cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. HOI DONG THANH VIEN
- Nhu Piéu 3;

- UBND TPHCM

- Chi cuc Tai chlgh

- Ban Quan Iy D6i m6i DN;
- Uy ban nhén dén quén 6;

- Kiém soét vién cong ty;

- Luu: VT




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lip — Tw do — Hanh phiic
CONG TY TRACH NHIEM
HU'U HAN MOT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH QUAN 6
QUY CHE

Cong bd théng tin ciia Cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién Dich vu cong ich quén 6
(Kem theo Quyét dinh s6: 75 /OD-HDTV ngay2L thing 3 nam 2022
cua Cong ty TNHH MTV Djch vu céng ich qugn 6)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé néi dung, trinh tu, tréch nhiém coéng bd thong tin
vé hoat dong ctia Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién Dich vu cong ich
quén 6 nham dam bao ting cudng céng khai, minh bach vé hoat dong cla cong ty,
phtt hop véi yéu cau va quy dinh chung.

Diéu 2. Pbi twgng ap dung

1. Ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép.

2. Céc cé nhan, cac phong chuyén mon, nghiép vu dugc Chu tich Hoi dong
thanh vién, Gidm dbéc Céng ty phan cong nhiém vy theo thim quyén va trach
nhiém doi vai viéc cong bo thong tin cua doanh nghiép.

Didu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cic tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty” 1a Cong ty TNHH mét thanh vién Dich vu cong ich quén 6;

2. “Cac phong chuyén mon, nghiép vu” la: Phong Quan tri nhin su; Phong
Tai chinh ké toan; Phong Ké hoach k¥ thuit.

3. “Ngdy lam viéc” thuc hién dé cong bd thong tin cua Cong ty duoc tinh
theo quy dinh ctia co quan quéan ly hanh chinh nha nudc 1a tir thir 2 dén thir 6 hang

A

tuan.

Piéu 4. Nguyén tic thwe hién cong bd thong tin

1. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh xédc va kip thdi theo quy dinh
clia phép luat nhdm dam bao yéu ciu cong khai, minh bach vé hoat dong ctia doanh

nghi¢p dam bao tinh higu qua, hiéu lyc trong hoat ddng quan ly va gidm sit cta co
quan nha nudc va xa hoi.



2. Viéc cong bd thong tin phai do Gidm dbc (nguoi dai dién theo phép luét
ctia doanh nghiép) hodc ngudi duge iy quyén thuc hién. Gidm d6c hodc ngudi
dugc Uy quyén Cong b thong tin phai chiu trach nhiém vé tinh day du, kip thoi,
trung thuc va chinh x4c cua thong tin dugce cong bo.

3. Trudng hop viée thuc hién cong bd théng tin thong qua ngudi duge ty
quyén cong bd thong tin, phai giri théng béo ty quyén thuc hién cong b6 thong tin
tGi co quan dai dién chu s& hitu va S¢ Thong tin va truyén théng. Ngudi dugc ty
quyén cdng bd thong tin phai 1a ngudi c¢6 thdm quyén ky, déng dau theo quy dinh
ndi b cua doanh nghiép.

4. Trudng hop thong tin duge cong bd c6 su sai léch, chua chinh xéc, lam
anh huong dén uy tin cia doanh nghiép, Giam dbc cong ty hodc ngudi dugc Uy
quyén cong b thong tin phai xac nhan va didu chinh thong tin thay d6i hodc dinh
chinh thong tin d6 trong thoi han hai muoi bdn (24) gid ké tir khi nhan dugc thong
tin d6 hodc theo yéu cau cia co quan quan ly. Truong hop c6 sy thay d6i ndi dung
théng tin da cong bd, phai ¢6 vin ban bao cdo giai trinh giri dén co quan dai dién
chu s¢ hiru nha nudc.

5. Bao céo cong bd thong tin phai duge duy tri trén trang thong tin dién tir
ctia doanh nghiép, cbng hodc trang thong tin dién tir cia co quan dai dién chu s
hitu va cdng thdng tin doanh nghiép téi thiéu 05 nam. Doanh nghiép cong bé thong
tin thuc hién viéc bao quan, luu trir thong tin da béo céo, cong bd theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 5. Hinh thire va phwong tién cong bo thong tin

1. Hinh thirc cong bd théng tin gdm: vin ban, di liéu dién ti.

2. Céc phuong tién béo céo, cong bd thong tin bao gom:

- Trang thong tin dién tir ciia doanh nghiép (www.dveiq6.com.vn).
- Cé‘mg hodc trang thong tin dién tir clia co quan dai dién chu s¢ hiru.
- Cbng théng tin dién tir cia doanh nghiép.

3. Trudng hop thoi diém thuc hién cong bd thong tin tring vao ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh phép luét, doanh nghiép thuc hién ddy du nghia vu céng bd
théng tin vao ngay lam viéc dau tién ngay sau ngay nghi, ngay 1& két thuc.

4. Viéc cong bd thong tin phai duge thuc hién dong thoi qua céc phuong tién
cong bd théng tin cac bdo céo bing van ban, trang thong tin dién tu, 4n pham va
cac phuong tién thong tin dai chiing khéc do co quan dai dién chu s¢ hiru nha nude
quy dinh.



Pidu 6. Tai khoan cong bd thong tin ciia doanh nghiép trén Cong thong
tin doanh nghiép

Tai khoan cbng bd thong tin trén Cong thong tin dién tir clia doanh nghiép
bao gom:

- Théong tin vé ngudi dai dién theo phap luat: Ho va tén, sé chimg minh nhan
dan/sb thé cin cude cong dan; sb dién thoai; thu dién tir; chirc vu.

- Théng tin co ban vé doanh nghiép: Tén doanh nghiép; ma s6 doanh nghiép,
dia chi tru s& chinh, dién thoai, thu dién tir, trang thong tin dién tir; co quan dai
dién chu s& hiru; ty 1& von nha nudc tai doanh nghiép.

- Doanh nghiép c6 quyén khai théc théng tin, dit liéu téng hop tai Co s& dir
liéu qudc gia vé doanh nghiép nha nudce thong qua tai khoan cong bd thong tin da
dang ky.

Piéu 7. Cac thong tin phai cong b6 dinh ky

Dinh ky cac Phong chuyén mon, nghiép vu c6 trach nhiém 1ap bao cdo theo
céc Biéu miu kém tai Nghi dinh 47/2021/ND-CP guri Phong Quan tri nhan sy thuc
hién céng bb trén Cong thong tin dién tir ciia doanh nghiép céc thong tin sau:

1. Thong tin co ban vé doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. Truéng Phong
Quan tri nhan sy chju trdch nhiém phén céng ca nhan by phan thyc hién cong bb
vao quy I hing nam.

2. Béo cdo myc tiéu tong quat, muc tiéu, chi tiéu cu thé cia ké hoach kinh
doanh hing nim da dugc co quan dai dién chu s& hitu phé duyét theo ndi dung quy
dinh tai Biéu s6 2 Phu luc II kém theo Nghi dinh 47/2021/NP-CP; thoi han cong
b trude ngay 31 thang 3 clia ndm thuc hién. Ké toan trudng (Trudong Phong Tai
chinh ké to4n) chiu trach nhiém phan cdng ca nhan by phén thyc hién.

3. Béo céo danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh hing
nim theo ndi dung quy dinh tai Biéu s6 3 Phu luc IT kém theo Nghi dinh
47/2021/ND-CP; thoi han cong bd trude ngay 30 thang 6 clia nam lién sau niam
thyc hién; Ké toan trudng (Truong Phong Tai chinh ké toan) chiu trdch nhiém
phén cong ca nhan bd phén thyc hién.

4, Béo céo két qua thyc hién cac nhiém vu cong ich dugc giao theo ké hoach
hodc déu thau (néu c6) va trach nhiém xa hdi khac theo ndi dung quy dinh tai Biéu
s6 4 Phu lyc IT kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP; thoi han cong b trude ngay
30 thang 6 ctia nam lién sau nam thuc hién. Ké toan truéng (Trudng Phong Tai
chinh ké toan) chiu trach nhiém phan c6ng c4 nhan bd phan thuc hién.




5. Béo cdo thuc trang quén tri va co cdu tb chirc 06 thang clia doanh nghiép
theo ndi dung quy dinh tai Biéu s 5 Phu lyc II kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-
CP; thoi han cong bd trude ngay 31 thang 7 hing nim. Trudng Phong Quan tri
nhén sy chiu trach nhiém phén cong c4 nhan by phén thyuc hién.

6. Béo cdo thyc trang quan trj va co chu t chirc hing nam cia doanh nghiép
theo ndi dung quy dinh tai Biéu s6 6 Phu luc II kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-
CP; thoi han cong bd trude ngdy 30 théng 6 cia nam lién sau nam thyc hién.
Trudng Phong Quan tri nhan sy chiu trach nhi¢ém phéan cong cé nhan b phéan thyc
hién.

7. Bdo céo va tém tht bdo céo tai chinh giita nam da duoc kiém toén boi t6
chire kiém toan ddc lap; thoi han cong b trude ngay 31 thang 7 hﬁng nim. Ké toan
trudng (Trudng Phong Tai chinh ké todn) chiu trich nhiém phan cong c4 nhan bd
phén thyc hién.

8. Bdo céo va tém tét béo cdo tai chinh hing nam da dugc kiém toan béi to
chirc kiém toén ddc 14p; thoi han cong b trong vong 150 ngay ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Ké toan trudng (Truéng Phong Tai chinh ké toan) chiu trich nhiém
phan cong ca nhan by phén thyce hién.

Diéu 8. Céc thong tin cong bd bat thuong.

Céng bd trén trang thong tin dién tu, 4n pham (néu co) va niém yét cong
khai tai tru s& chinh, dia diém kinh doanh cia cong ty; Cong thong tin doanh
nghiép va giri co quan dai dién chi s hiru vé cac thong tin bét thuong trong thoi
han 36 gio ké tir khi xay ra mat trong cac sy kién sau:

- Tai khoan cua cdng ty bi phong toa hodc dugc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong toa;

- Tam ngirg mot phin hogc toan bd hoat dong kinh doanh; bi thu hdi Giay
chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy phép thanh lap, gidy phép thanh lap va
hoat ddng, gidy phép hoat dong hozc gidy phép khac lién quan dén hoat dong cua
cong ty;

- Sira ddi, bd sung ndi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy
phép thanh 1ap, gidy phép thanh 1ap va hoat dong, gidy phép hoat dong hoic gidy
phép khac lién quan dén hoat dong cia cong ty;

- Thay di thanh vién Hoi ddng thanh vién, Chu tich Hoi dong thanh vién,

Giém déc, Phé gidm ddc, Ké toan truong, Truéng phong tai chinh ké toan, Kiém
soat vién;



- Cé quyét dinh ky luat, khéi t, c6 ban 4n, quyét dinh cia Toa an dbi véi
ngudi quan ly doanh nghiép;

- C6 két luan cua co quan thanh tra hodc clia co quan quén ly thué vé& viée vi
pham phap luét cua doanh nghiép;

- C6 quyét dinh thay ddi tb chirc kiém toan dc 1ap hodc bi tir chdi kiém toan
béo céo tai chinh;

- C6 quyét dinh thanh lap, giai thé, hop nhét, sap nhap, chuyén déi vin
phong cong ty; quyét dinh dau tu, giam von hodc thoai von dau tu tai cic cong ty
khac.

Piéu 9. Thye hién cong b thong tin.

Céac phong chuyén mon nghiép vu thuc hién céc béo cédo va Phong Quan tri
nhén sy ding tai céc thong tin quy dinh tai Didu 7, Diéu 8 Quy ché nay trén trang
thong tin dién tir cia doanh nghiép, Cong thong tin doanh nghiép dung thoi han;
dong thoi giri béo céo téi co quan dai dién chi s¢ hiru. Pbi véi ndi dung quan
trong, lién quan hogc anh hudng dén bi mat va an ninh qudc gia, bi mét kinh doanh
ctia doanh nghiép, Gidm dbc cong ty phai bdo cdo co quan dai dién chui s& hitu nha
nude quyét dinh ndi dung can han ché cong b thong tin.

Pidu 10. Tam hodn cong bd thong tin

1. Giam dbc cong ty phai bdo cdo co quan dai dién chu s& hiru vé viée tam
hodin cong bd thong tin trong trudmg hop viée cong b théng tin khong thé thuc
hién dung thdi han vi nhitng 1y do bat kha khang hodc can sy chdp thuan cia co
quan dai dién chu s& hitu ddi véi nhitng ndi dung can han ché cong bd thong tin.
B4o céo tam hodn cong bd thong tin cho co quan dai dién chu s& hiru nha nuée
cham nhét 1a nam (05) ngay lam viéc sau khi su kién bét kha khéang phat sinh.

2. Viéc tam hodn cdng bd thong tin phai cong bd trén phuong tién thong tin
dién tir cua cong ty (trang thong tin dién tu, an pham khéc), ddng thoi phai thuc
hién cong bd thong tin ngay sau khi su kién bat kha khang da duoc khic phuc hoic
sau khi co y kién ctia co quan dai dién chu s& hitu d6i v6i nhitng ndi dung can han
ché cong bé thong tin.

Chuwong 11

TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 11. Trach nhiém t6 chirc thue hién.

1. Trang thong tin dién tur cia doanh nghiép phai thé hién phai hién thi thoi
gian dang tai thong tin va cac thong tin co ban vé doanh nghiép; cac béo cdo, thong
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tin cong bd dinh ky, bat thudng theo quy dinh tai Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay
01 thang 4 ndm 2021 cua Chinh phu.

2. Céc céa nhan, cac phong chuyén moén, nghiép vu dugc phan céng nhiém vy
cO trach nhi€ém hoan thanh ké khai va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung
thue va ddy du clia céc thong tin cép nhat tai cac mau biéu dién tir trén Cong thong
tin doanh nghiép khi déng tai bio cdo cong bd thong tin va phai dam bao ding thoi
han theo Quy ché cong bd thong tin nay.

3. Tuén tha quy dinh va yéu cau kiém tra, gidm sat cia co quan dai dién chu
s& hiru va cac co quan c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 12. Xir Iy vi pham.

Céc ca nhan, cac Phong chuyén mon, nghi¢p vu dugc phén cong lap bao
céo, ding tai thong tin tai Quy ché nay chiu trach nhiém truéc Cha tich Hoi dong
thanh vién va Gidm ddc trong truong hop vi pham céc quy dinh sau:

1. Khéng thyuc hién hodc thuc hién khong day du, khong dung thoi han cac
quy dinh vé cong bd thong tin tai Quy ché nay;

2. Nb6i dung cong bd thong tin khong chinh xac, trung thye./.

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH QUAN 6
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